Die Firma PETERS+BURKHARDT Grundstiicksverwaltungs GmbH ist ein junges, modernes und
inhabergeflihrtes Unternehmen. Mit unserer 20-jahrigen Erfahrung im Bereich der WEG- und
Mietverwaltung betreuen wir mittelgro3e und groBe Wohnanlagen sowie Neubauten im Auftrag der
Eigentimer.

Freuen Sie sich auf ein herzliches Team, wo man gern morgens zur Arbeit kommt und gemeinsam an
einem Strang zieht!

Bei wochentlich stattfindenden kurzen Besprechungen leben wir den Teamgedanken und tauschen
aktuelle Probleme aus und finden gemeinsam Ldsungen.

Wir suchen Sie zur Verstarkung unseres Teams mit Sitz im Herzen von Hamburg erfahrene
Immobilienkaufleute (m/w/d) fir die WEG-Verwaltung. Wir méchten gemeinsam mit Ihnen wachsen,
daher sind unsere Stellen unbefristet.

Immobilienkaufmann (m/w/d) far die WEG-Verwaltung (Voll- oder
Teilzeit mindestens 30 Std. - ungeimpft/geimpft)

Ihr Profil:
> Idealerweise sind Sie Immobilienkauffrau/-mann bzw. Fachwirt/Okonom
> Sie verfugen Uber eine l6sungsorientierte und selbststandige Arbeitsweise. Sie sind teamféhig
und kommunikationsstark
> Sie haben mehrjahrige Erfahrungen und Fachkenntnisse in der WEG-Verwaltung
» Sie besitzen einen PKW-Fiihrerschein

Ihre Aufgaben:

Selbststandige Eigentimerbetreuung nach dem WEMoG

Vorbereitung und Durchfiihrung der Eigentimerversammlungen sowie Umsetzung der
Beschliisse

Steuerung von Instandsetzungs-, Erhaltungs- und Modernisierungsarbeiten des
gemeinschaftlichen Eigentums

Entgegennahme und Koordinierung von Reparaturmeldungen

kaufméannische und technische Verwaltung der Liegenschaften

VV VY VY

Ihre Vorteile:

Gezielte Einarbeitung und Feedbackgesprache damit Sie sich nicht allein gelassen fiihlen
Homeoffice bei Bedarf sowie flexible Arbeitszeiten mit einer Kernarbeitszeit

Provisions- und Pramienregelung

Ein unbefristetes und sicheres Arbeitsverhaltnis

feste Sprechzeiten fiir Kunden und ein vorgeschaltetes Service-Team

Eine professionelle und digitalisierte Hausverwaltung, inkl. Software und Kundenportal
Unterstitzung durch eine leistungsstarke Buchhaltung (z. B. Abrechnungserstellung)
Ruckendeckung durch ein drei Mitarbeiter starkes Neubau- & Gewéhrleistungsmanagement
Wir unterstitzen Sie durch regelmaflige und kostenlose Teilnahme an Seminaren und
Veranstaltungen

Zentrales und gut angebundenes BUro, nur zwei FufBminuten von Bushaltestelle
Bottgerstral3e/2 Haltestellen vom S-Bahnhof Dammtor

Ubernahme der Kosten fiir eine HVV-Monatskarte

Ein positives Betriebsklima und Kollegen, die Humor haben

Kostenfrei Getranke und regelméaRige Firmenevents
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Interesse?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit Angaben lhres frihestmdglichen Eintrittstermins und lhrer
Gehaltsvorstellung.

PETERS+BURKHARDT Grundstiicksverwaltungs GmbH
Herrn Sandro Einhoff

Mittelweg 22, 20148 Hamburg

Tel.: 040/45 06 97 97

E-Mail: einhoff@pbimmo.de

Ilhre Angaben zur Bewerbung verarbeiten wir in elektronischer Form und ausschlie3lich zum Zwecke der Prifung der
Bewerbung. Eine Ubermittlung an Dritte findet nicht statt.
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